Na temeljuclanka 38. i 40. Statuta Kemijsko-tehnoloSkog fadalt Fakultetsko vifee je na
svojoj 22. sjednici odrzanoj dana 19. srpnja 2@0@dine donijelo

POSLOVNIK

O RADU FAKULTETSKOG VIJE CA
(prociséeni tekst)

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom sukladno odredbama Statutadujerse rad i ustrojstvo Fakultetskog ¥ge
Kemijsko-tehnoloSkog fakulteta u Splitu.

Il. USTROJSTVO | DJELOKRUG RADA FAKULTETSKOG VIJE CA

Clanak 2.
Fakultetsko vijée je strino vijece Fakulteta i broji 38lanova ukupno.

Fakultetsko vijée cine:

» 15¢lanova iz znanstvenog podija prirodnih znanosti, 18anova iz znanstvenog
podruja tehniékih znanosti i to redom: redoviti profesori, izvadni profesori,
docenti, — vodé@ ra¢una o redoslijedu izbora

» 1¢lan iz znanstvenog podija biotehnékih znanosti

* 6 ¢lanova iz reda studenata svih vrsta studija kojzgede na Fakultetu.

* 1¢lan iz reda nastavnika u nastavnom zvanju i sukadni

» 1¢lan iz reda ostalih zaposlenika.

Clanovi Fakultetskog vijg iz reda nastavnika u nastavnom zvanju i suradn#aposlenika
biraju se tajnim glasovanjem na skupu &lwi grupe zaposlenika, a na prijedlog osobe koja se
Zeli kandidirati.

Studenti svoje predstavnike biraju sukladno odredbposebnog Zakona.

Mandat¢lanova Fakultetskog viga traje dvije akademske godine i podudara se s aamd
dekana.

Upraznjeno mjestdlana Fakultetskog vif@ popunjavage se po redoslijedu izbora.



Clanak 3.
Fakultetsko vijée:

donosi odluke o akademskim, znanstvenim iésiim pitanjima

bira i razrjeSava dekana i prodekane

pokrete i provodi postupke izbora u znanstveno-nastavaaja

provodi postupak stjecanja doktorata znanosti

donosi Statut i druge 6p akte

pokrete i provodi postupak izbora za zaposlenike u zransh i znanstveno-nastavnim,

nastavnim i suradtkim zvanjima na razini polja i pojedinih grana ndgovarajéa

radna mjesta

ureduje unutarnji ustroj Fakulteta i ustroj radnih ntges

vodi brigu i donosi odluke u cilju osiguranja kvete studija i znanstvenog rada

pokrete postupak donoSenja i brine o provedbi nastavmigrama, znanstvenih

programa i projekata te studija

10. osniva nove i razvija postdje istrazivéke kapacitete na razini odgovar@gwnanstvene
discipline

11. brine o poboljSanju uvjeta nastavnog i istraZikesy procesa

12. osniva svoja povjerenstva u skladu s ovim Statutom

13. odiwcuje o suradnji s donéan i inozemnim ustanovama i organizacijama

14. odiwcuje o izdavakoj djelatnosti

15. osigurava uvjete za slobodnu inicijativu pojedinaskupina istrazivéa, nastavnika i
studenata u znanstvenim, nastavnim icsiim djelatnostima

16. sudjeluje u izradbi i daje misljenje o prijedlogastavnih planova i programa u cjelini ili
u dijelovima iz podrgja svojega djelovanja

17.daje misljenje o nabavi, postavljanju i uporabiitape opreme na Fakultetu iz potjau
svojega djelovanja

18.obavlja i druge poslove utdene Zakonom, Statutom Swdista, Statutom Fakulteta i

drugim oggim aktima.
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lI. NACIN RADA | ODLU CIVANJA

1. SJIEDNICE FAKULTETSKOG VIJEA

a) Pripremanje i sazivanje sjednice

Clanak 4.

Fakultetsko vijée raspravlja i odktuje o poslovima iz svoje nadleznosti na sjednicama.



Sjednicu Fakultetskog vija saziva dekan po vlastitoj inicijativi ili na osmaanijin zakljuwaka
Fakultetskog vijéa.

Dekan je duzan sazvati sjednicu Fakultetskog@ijga pisani zahtjev natpoléwiog broja svih
¢lanova Vijga. Ako dekan ne sazove sjednicu waju kada je to duzancimiti, sjednicuce
sazvati natpolovan broj sviitlanova Vij&a.

Glavni tajnik fakulteta pomaze dekanu u pripreradgjca i u radu Fakultetskog \dge

Clanak 5.

Pisani poziv za sjednicu ufuje se ¢lanovima Vijga najkasnije tri (3) dana prije dana
odreienog za odrZzavanje sjednice. Zajedno s pozivomadgstse prijedlog dnevnog reda,
odgovarajui prilozi za ta&ke dnevnog reda koje se predlazu, kao i zapisethpdne sjednice.

Materijali koji se predvaju za dnevni red Fakultetskog ¥getrebaju biti dostavljeni dekanu
osam (8) dana prije sazivanja sjednice.

Poziv se dostavlja glavnom tajniku i rukovoditekitrojbenih jedinica Fakulteta.

Clanak 6.

Svako pitanje koje se predlaze za dnevni red sjedmora biti obrdeno i dokumentirano tako
daclanovi Vije¢a o njemu mogu raspravljati i odluati.

Predsjedavajii sjednice Vijga moze odrediti da se za nekwkio dnevnog reda pribavi
dopunska dokumentacija ili misljenje tijela ili &g te da se to pitanje ne rjeSava na toj sjednici.

Clanak 7.

U slutaju iznenadne i neodgodive potrebe za odrzavarjgnise Fakultetskog viga ili ako bi
odugovl&enije ili odgdanje donoSenje odluke ili rjeSavanja nekog pit&oje je u nadleznosti
Vijec¢a, imalo Stetne posljedice za rad i interes Falayligednica se moze sazvati i udemm
roku od onoga iz stavka prvaganka 5., a dnevni red predloziti na samoj sjediiia tako
zakazanoj sjednicilanovi na samom getku odlgduju je li bilo potrebe za hitnim sazivanjem i
da li¢e se sjednica odrzati.

Clanak 8.
Sjednice Fakultetskog vija se u pravilu odrzavaju radnim danom u &fijei Fakulteta.

Ako to nalazu okolnosti sjednica Vi@ moze se odrzati i izvan redovnog radnog vremiena i
neradnim danom.

b) Otvaranje sjednice i utdivanje dnevnog reda



Clanak 9.
Nakon Sto zapistar prebroji nazéne ¢lanove Vijga, predsjedavagii obavjeStava o broju
nazanih i konstatira je li nazma potrebna \@na od ukupnog broj@lanova Vije&a. Po potrebi
predsjedavajti moze nazénost utvrditi prozivanjem.
Sjednica Vijéa moze se odrzati ako joj prisustvujéina od ukupnog brojdlanova Vijea.
Ako nije postignut kvorum predsjedavéjde odgoditi sjednicu.

Clanak 10.
Nakon otvaranja sjednice predsjedavajiaje potrebna uvodna objasnjenja u svezi s radom
sjednice, te obavjeStava i 0 tome koji su galanovi Vije¢a izvijestili 0 svojoj opravdanoj
sprijecenosti.

Clanak 11.
Prije utvdivanja dnevnog reda predsjedavajpita ¢lanove Vijga imaju li primjedbi na
zapisnik s prethodne sjednice. O osnovanosti pdbhj@diuiuje se bez rasprave. Ako se
primjedba prihvati u zapisnikte se izvrSiti odgovarage izmjene.

Clanak 12.
Dnevni red sjednice utdiuje se na p&etku sjednice na prijedlog sazivatelja.
Svaki ¢lan Vijeca moze predloziti da se na dnevni red stavi pitdaje nije u prijedlogu
dnevnog reda uz obrazlozenje o potrebi dopune admereda. O tom prijedlogu Vige odliuje
bez rasprave.

Clanak 13.

Poslije utvdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu po jpietbckama.

Tijekom sjednice Vijée moze izvrSiti izmjene u redoslijedu razmatrang@eg@inih pitanja
utvrdenih u dnevnom redu.

Tijekom rasprave mogu se iznositi miSljenja, tiabbjasnjenja i pokretati pitanja glede
predlozenih rjeSenja.

Predsjedavajti zakljucuje raspravu kada utvrdi da viSe nema diskutanata.

c) Predsjedanje sjednicom i sudjelovanje u radu

Clanak 14.



Sjednici Vijeta predsjeda dekan.

Dekana u skeaju odsutnosti ili sprigenosti zamjenjuje jedan od prodekana.

Ako su i dekan i prodekani spiieni ili odsutni, sjednici predsjeda najstatifan Vijeca po
zvanju i godinama.

Ako je na dnevnom redu postupak razrieSenja dekpuici takder predsjeda najstarifian
Vijeéa po zvanju i godinama.

Clanak 15.

Pravo i obvezu prisustvovanja i sudjelovanja u na@sjednici Vijéa imaju sviclanovi Vijeca.
U radu sjednice Viga mogu sudjelovati bez prava odiitanja: glavni tajnik Fakulteta,
rukovoditelji ustrojbenih jedinica, kao i osobedse pozovu na sjednicu.

d) Rad na sjednici i javnost

Clanak 16.

Na sjednici Vij€a ne mozZe se govoriti prije nego li se zatrazidigaije¢ od predsjedavagieg.
Prijave za rijé¢ isticu se nakon Sto se otvori rasprava 0 pojedinom jpitgma sve dok
predsjedavaijti ne zakljui raspravu.

Osoba koja Zeli uzeti ce¥e u diskusiji, radi to, u pravilu, s mjesta na kojesjedi.
Predsjedavajti osigurava neometan@ege u raspravi, te moze opomenuti na red i po potrebi
prekinuti diskutanta.

Clanak 17.

Predsjedavajti daje rije po redu kojim su se naad javili za rijet.

Osoba koja dobije rifemoze govoriti samo o pitanju 0 kojem se raspragpautvidenom
dnevnom redu. Ako se, rgtim, udalji od predmeta dnevnog reda, predsjedévég je pozvati
da se drzi dnevnog reda, a ako se i dalje ne hidéadinevnog reda, oduzetjoj se rij€.

Clanak 18.

Trajanje izlaganja sudionika u radu sjednice njeanoteno.

Vije¢e mozZe na prijedlog predsjedav@gg ili na trazenjellana Vijeta, ¢iji prijedlog podrzi
polovica prisutnih¢lanova, odlditi da se o istom predmetu moze govoriti samo jpdauiili
ograntiti trajanje govora.

Sudionik u radu Vijéa mozZe zatraziti da se njegova rasprava i po ngediozene formulacije
odluka autoriziraju, odnosno da se u cijelosti unegapisnik.



e) Odrzavanje reda

Clanak 19.

Red na sjednici osigurava predsjedaiaju

Za povredu reda na sjednici predsjedasiapoze sudionika sjednice opomenuti ili mu oduzeti
rijec.

Sudioniku sjednice koji svojim ponaSanjem ili gawor naruSava red i ne pridrzava se odredbi
Poslovnika, izré ¢e se opomena.

Sudioniku sjednice koji opetovano naruSava redje@ngi i odredbe Poslovnika, ad/ge na
istoj sjednici opomenut, oduzée se rij€.

Ako predsjedavajti ne moze odrzati red ovim mjerama, odrédiprekid sjednice.

f) DonoSenje odluka
Clanak 20.

Fakultetsko vijée pravovaljano raspravlja i odlyje kada je na sjednici naaw natpolowina
vecina njegovihélanova.

Fakultetsko vijée donosi odluke, zaklke i zauzima stavove &@om glasova nazmih
¢lanova, osim ako je drugge propisano Zakonom, Statutom Sviigta i Statutom Fakulteta.

U slutaju podijeljenog broja glasova kod donoSenja odloklcujuéi je glas dekana.

Odluke se donose javnim glasovanjem, osim ako @@m, Statutom Sveéilista ili Statutom
Fakulteta druggje odreieno.

Clanak 21.
Fakultetsko vijée donosi sljede akte:
e Odlukei
o Zakljucke

Odlukom se rjeSavaju pitanja iz zakonske i statetaadleznosti Vija.

Zakljuckom se rjeSavaju:
* proceduralna pitanja
* pitanja koja je Vijée ovlasteno razmatrati, ali ne i odiiati o njima, vé ih prosljeiuje
na odl¢ivanje nekom drugom tijelu
* pitanja o kojima vijée izrazava svoj stav ili misljenje, a odnose seathFakulteta ili
njegovih tijela.

Navedene akte Viga potpisuje dekan ili predsjedavéjgjednicom na kojoj je akt donesen.



Clanak 22.

Po zaklj¢enju rasprave o pojedinojcki dnevnog reda predsjedavéjw skladu s iznijetim
prijedlozima formulira sadrzaj odluke ili zakdjka o kojemce se glasovati.

Clanak 23.

Glasovanje na sjednici vija je javno, osim ako Zakonom, Statutom Su&ta ili Statutom
Fakulteta nije odi@eno tajno glasovanije.

Fakultetsko Vijée moze donijeti odluku da se o pojedinom pitanjkofm nije predvieno
tajno glasovanje, ipak glasuje tajno. Ako se narsg odlwtuje tajnim glasovanjem, a za
donoSenje odluke je potrebnatwe glasova nazmih ¢lanova Vij&a, ta se w@na utviduje na
oshovi brojalanova vij€a koji su preuzeli glagke listice.

Clanovi Vije¢a glasuju javno tako da se nakon Sto predsjedévaptraZi izjadnjavanje,
dizanjem ruke izjasne ,ZA" ili ,PROTIV" ili da seadrZe od glasovanja.

Predsjedavajii prvo poziva nazéne da se izjasne tko je ,ZA" prijedlog, zatim tieo,PROTIV*
prijedloga, te tko se uzdrzao od glasovanja.

Clanak 24.

Poimenéno se glasuje kada to odredi predsjedavala bi ta&no utvrdio rezultat glasovanja.
Poimenéno glasovanje provodi se tako da se svaki poztlanivijeta izjaSnjava za ili protiv ili
se uzdrzava od glasovanja.

Zapisntar proziva i prebrojava glasovkanova Vij&a.

Neposredno nakon provedenog glasovanja, predsjedavavrduje i objaviljuje rezultate
glasovanja.

Clanak 25.

Tajno glasovanje provodi se putem gtkda listica.

Glas&ki listi¢i moraju biti iste veliine, boje i oblika te ovjereni patom Fakulteta.

Sadrzaj glasikog listica u svakom pojedinom slaju utviduje predsjedavagii sjednice, ovisno
0 sadrzaju prijedloga o kojem se glasuje.

Svakiclan vijeta dobiva po jedan ligti koji nakon ispunjavanja stavlja u glaka kutiju.

Glas&ki listi¢ koji nije pravilno ispunjen, odnosno iz kojegarsemoze utvrditi za Sto j@an
Vijeéa glasovao, smatra se nevade

Clanak 26.

Za provedbu tajnog glasovanja \égeimenuje Povjerenstvo od tiana.

Clanak 27.



Po zavrSetku glasovanja predsjedagiajutvrduje rezultate glasovanja, te objavijuje je i
prijedlog o kojem se glasovalo pritoean ili odbijen.

2. SUSPENZIVNI VETO

Clanak 28.

Pravo suspenzivnog veta na odluke Fakultetskogavigmaju studentski predstavnici kada se
odlwcuje o pitanjima od interesa za studente i to o:

- promjeni sustava studija

- osiguranju kvalitete studija

- donoSenju nastavnih programa

- utvrdivanju izvedbenih planova nastave
- studentskom standardu

Suspenzivni veto studentski predstavnici mogu pemiti ako to zatrazi W@na od ukupnog
broja studentskih predstavnika u Fakultetskomtuije

Nakon uporabe suspenzivnog veta, Fakultetskéevp@novno raspravlja o tom pitanju najranije
u roku od osam dana.

U ponovnom odl&éivanju, odluka se donosi natpolérom veinom od ukupnog brojalanova
Fakultetskog vijéa i na nju se ne moze primijeniti suspenzivni veto.

g) Zaklj«ivanje sjednice

Clanak 29.

Kad se iscrpi utvieni dnevni red, predsjedavéjzakljucuje sjednicu.

h) Zapisnik o radu Fakultetskog \dge

Clanak 30.

O radu na sjednici Vif@a vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjedaidonesenim odlukama.

U zapisnik se unose i rezultati glasovanja o pajaai predmetu.

O radu na sjednici Vi@, mogu se, po potrebi, voditi i stenografske &g odnosno tonsko
snimanje sjednice.



Clanak 31.

Zapisnik se dostavlja svimlanovima Vijg¢a uz poziv za narednu sjednicu, predstojnicima
ustrojbenih jedinica koji nisélanovi Vijeca i glavnom tajniku Fakulteta.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zaplksu kojem su izvrSene izmjene zaklom
Vijeca, smatra se usvojenim.

Usvojeni zapisnik potpisuju predsjedav@jgjednice i zapiskar na koju se zapisnik odnosi i
objavljuje se na web-stranicama Fakulteta.

Izvornici zapisnikauvaju se u arhivi Fakulteta.

Clanak 32.
Odredbe ovog Poslovnika odgovargise primjenjuju i na rad via odsjeka.
IV. STALNA POVJERENSTVA FAKULTETSKOG VIJE CA

Clanak 33.
Stalna povjerenstva Fakultetskog $ggesu:

1. Povjerenstvo za znanstveni rad (prodekan zaduzenasstveni rad i glavni istrazigia
znanstveno-istrazivliih projekata)

2. Povjerenstvo za nastavni rad (prodekan zaduzenagtawu, te po jedan predstavnik
svakog zavoda)

3. Povjerenstvo za poslijediplomski studij (dekan i poredovita profesora iz svakog
znanstvenog polja)

4. Eticko povjerenstvo (8lana od kojih 1 student)

5. Povjerenstvo za provedbu razredbenog postupka dpandzaduzen za nastavu, i po
jedan nastavnik iz svakog odsjeka, tajnik Fakultetalitel] studentske referade)

6. Povjerenstvo za knjizému i izdav&ku djelatnost (Zlana od kojih je po jedan iz svakog
odsjeka, te voditelj knjiznice)

7. Povjerenstvo za zavrSne i diplomske ispite {l&hova vodé racuna o zastupljenosti

studija)

Povjerenstvo za studentsku praksuléha)

Povjerenstvo za ude/anje web stranica Fakulteta (1 nastavnik iz sgaalsjeka i 1

sistem inzenijer)

©

Clanak 34.

1. Povjerenstvo za znanstveni rad u okviru djelokregaga rada predlaze Fakultetskomauje
i provodi strategiju znanstveno-istrazixa djelatnosti Fakulteta.

2. Povjerenstvo za nastavni rad u okviru djelokrugagavrada predlaze i priprema nastavne
programe i planove preddiplomskog, diplomskog uctog studija, te prati njihovu
realizaciju i rjeSava problematiku vezanu uz nasiajjelatnost.

3. Povjerenstvo za poslijediplomski studij u okvirgldkruga svoga rada priprema i predlaze
nastavne programe i planove, te prati njihovu zealju, te rjeSava probleme vezane uz
nastavnu problematiku. Provodi potrebne radnjesiypixu stjecanja doktorata znanosti.



4. Eticko povjerenstvo osniva se radi promicanja&kdti naela i vrijednosti u znanosti i
visokom obrazovanju, u poslovnim odnosima i u odnasprema javnosti. Predlaze
Fakultetskom vijéu donoSenje atkog kodeksa.

5. Povjerenstvo za provedbu razredbenog postupka itadjelokruga svoga rada provodi sve
radnje vezane za prijave i upis studenata u l.ngosiiudija.

6. Povjerenstvo za knjizému i izdav&ku djelatnost u okviru djelokruga svoga rada usavjef
obavlja potrebne radnje vezane uz djelatnost kiogzm izdavanje publikacija od strane
Fakulteta.

7. Povjerenstvo za zavrSne i diplomske ispite u okdjrlokruga svoga rada obavlja poslove
oko rasporéivanja i odréivanja tema zavrsnih i diplomskih ispita te njihalzrane.

8. Povjerenstvo za studentsku praksu u okviru djelgkrgvoga rada osigurava i dpje
studente u odgovardje organizacije radi obavljanja studentske prakse.

9. Povjerenstvo za udezanje web stranica Fakulteta u okviru djelokrugaga rada prikuplja i
obraiuje podatke potrebne za prezentaciju Fakultetagtawy

Osim ovih povjerenstava Fakultetsko ¥gepo potrebi, moze imenovati i druga povjerenstva.

Studentski predstavnici u povjerenstvima, u praveée biraju iz reda studenatdanova
Fakultetskog vijéa.

Mandatc¢lanova povjerenstava podudara se s mandatom Rakolievijeta.

a) Sjednice povjerenstava \dge

Clanak 35.

Stalna i privremena povjerenstva te ostala radeéa tFakultetskog viga takaier rade na
sjednicama.

Sjednice saziva predsjednik ili pilan povjerenstva po osobnoj inicijativi, na osnpakljucka
povjerenstva ili na osnovi zak{jka Fakultetskog vijea.

Sjednicu povjerenstva moze sazvati i dekan.

Clanak 36.

Sjednica povjerenstva moze se odrzati ako joj gisle viSe od polovice ukupnog broja
¢lanova povjerenstva.
Na sjednici povjerenstva donose se z&kljwecinom glasova nazmih ¢lanova.

Clanak 37.

Sjednici mogu prisustvovati i iznositi svoje miglje: dekan, prodekani i glavni tajnik Fakulteta.
Povjerenstva i druga radna tijela mogu odrzavggidratke sjednice radi razmatranja pitanja od
zajednékog interesa.

Zajedntku sjednicu sazivaju predsjednici zainteresiramjgrenstava ili dekan Fakulteta.
Zajedntkoj sjednici predsjedava jedan od predsjednikéjéla, prema dogovoru, ili dekan, ako
je sazvao sjednicu.
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Clanak 38.
Povjerenstva razmatraju pitanja koja su im, temefpezitivnih propisa ili opih akata Fakulteta,
te odlukama vijéa, stavljena u nadleznost.
Povjerenstvo kojemu je odieno pitanje dostavljeno na razmatranje duzno jmo#ii ga i o
njemu dati svoj stav u pisanom obliku.
Povjerenstva mogu i po svojoj inicijativi razmaitg@tanja iz svoje nadleznosti.
Clanak 39.
Povjerenstva su duzna voditi zapisnike o radu nam\sjednicama.
Zapisnike redom vod&anovi povjerenstva.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se naast na koji se donosi i poslovnik.
Prijedlog za izmjene i dopune Poslovnika mozedigitan iliclan Fakultetskog vigs.

Clanak 41.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osnog dana od obgeglasnoj pl&i Fakulteta.

Dekan

Prof. dr. sc. Ivka Klafi

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj fléakulteta dana 20. srpnja 2007.
te je stupio na snagu dana 28. srpnja 2007.
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